Z tv...

Turnverband

«Bei allem was wir tun, féordern wir das Gesellschaftliche, die
Gesundheit und wecken Freude und Spass durch Turnen, Bewegung
und Erlebnisse»

Mit diesem Werteversprechen starkt der Zircher Turnverband mit seinen
55‘000 Mitgliedern im Kanton Zirich sowohl den Vereins- wie auch den
Spitzensport.

Im Zuge einer Nachfolgeregelung (Pensionierung) suchen wir per sofort
oder nach Vereinbarung eine aufgestellte, engagierte und zuverlassige
Personlichkeit als

Sachbearbeiter/-in 60%

Du sorgst daflr, dass die administrativen Ablaufe in unserem Verband
reibungslos funktionieren. Dabei unterstitzt du die ehrenamtlichen
Funktionarinnen und Funktionare, bist Ansprechperson fir Vereine und
angegliederte Organisationen und tragst so zu einem lebendigen und
starken Netzwerk bei.

Deine Hauptaufgaben:

o Mitgliederverwaltung, ETAT Erhebung und Verrechnung
e Betreuung der Funktiondrinnen und Funktionare

e Organisation Delegiertenversammiung

e Beantwortung von Anfragen (Telefon und Mail)

o Allgemeine Verbandsadministration

Das bringst du mit:

e Kenntnisse und Erfahrungen im Turnsport

e Abgeschlossene kaufmannische oder vergleichbare Berufsausbildung
o Versierter Umgang mit der gesamten MS-Office Palette

e Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch (Wort und Schrift)

e Ausgezeichnete organisatorische Fahigkeiten

e Eigenverantwortlich, initiativ und vorausschauend

o Starke Kommunikations- und Teamfahigkeit

Das erwartet dich:

e Spannender und abwechslungsreicher Job mit flexiblen Arbeitszeiten

e Interessante, vielseitige und anspruchsvolle Tatigkeiten

e Raum fur persoénliche und berufliche Entwicklung

e Ein kollegiales, motivierts und fachlich sehr qualifiziertes Team in
Volketswil (ab Herbst 2026 im neuen Sportzentrum Durrbach in
Wangen b. Dibendorf)

Wiinschst du dir eine Herausforderung in einem dynamischen und
herausfordernden Umfeld? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Deine Bewerbungsunterlagen sendest du am besten gleich per E-Mail an
praesidium@ztv.ch

Ziircher Turnverband
Stephan Niederhauser
Industriestrasse 25
8604 Volketswil
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